ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE MAXIMILIANO DE ALMEIDA

DISPENSA 76.2025
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO E DOS VALORES DE REFERENCIA
1.1. Constitui objeto deste processo a aquisicdo de suprimentos para impressoras
(cartuchos, toners e garrafas de tinta), destinados a suprir as necessidades das Secretarias
Municipais de Maximiliano de Almeida/RS, garantindo a continuidade dos servigos
administrativos e essenciais da Administragdo Publica. Para atendimento dessa finalidade,

serdo adquiridos os seguintes itens com os valores abaixo relacionados:

: VALOR VALOR MAXIMO
ITEM | QTD DESCRICAO MAXIMO UN. TOTAL
L c CARTUCHO DE TINTA 25}1\/([;£NAL HP712AMARELA | b o000 [ pe  1190,00
2 5 | CARTUCHO DETINTA ORIGINALHP 712 AZUL28ML | R$ 248,00 | R$  1.240,00
3 c CARTUCHO DE TINTA (;l;;f[}IIJNAL HP712MAGENTA | pe o000 | Re 119000
4 5 | CARTUCHO DE TINTA ORIGINAL HP 712 PRETO 38ML | R$ 310,00 | R$  1.550,00
GARRAFA DE TINTA BROTHER BT5001 AMARELA,
> *0 AZUL OU MAGENTA - 41,8ml RS 8900 R$  3.56000
GARRAFA DE TINTA BROTHER BTD100 AMARELA,

6 *0 AZUL OU MAGENTA - 48,8ML CADA RS 7000 | R$ 280000
; Is GARRAFA DE TINTA Iiggflll-lER BTD100 PRETA- | Lo 0500 | R$ 142500
8 15 | GARRAFA DE TINTA BROTHER BTD60 PRETA - 108ml | R$ 100,00 | R$  1.500,00
9 15 GARRAFA TINTA EPSON 544 PRETA - 65ml R$ 6500 | R$ 97500
10 | 15 GARRAFA TINTA EPSON 664 PRETA - 65ml R$ 6500 | R$ 97500
11 | 20 KIT 4 CORES DE TINTA EPSON 544A 65ML CADA | R$ 6500 | R$  1.300,00
12 | 20 KIT 4 CORES DE TINTA EPSON 664A 65ML CADA | R$ 6500 | R$  1.300,00
13 | 40 | TONER COMPATIVEL BROTHER TN 1000/1060/1075 | R$ 60,00 | R$  2.400,00
14 | 10 TONER COMPATIVEL HP 26124 R$ 60,00 | R$ 600,00
15 | 40 TONER COMPATIVEL HP 283A R$ 60,00 | R$  2.400,00
16 | 40 TONER COMPATIVEL HP 435/436/285/278 A R$ 60,00 | R$  2.400,00
17 7 TONER COMPATIVEL HP CF500 - PRETO R$ 90,00 | R$ 630,00
18 5 TONER COMPATIVEL HP CF501 - AZUL R$ 9500 | R$ 475,00
19 5 TONER COMPATIVEL HP CF502 - AMARELO R$ 9500 | R$ 475,00
20 5 TONER COMPATIVEL HP CF503 - MAGENTA R$ 9500 | R$ 475,00
TOTAL: R$  28.860,00

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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2.1. 2.1. A contratacdo que ora se pretende realizar estd integralmente fundamentada no
Estudo Técnico Preliminar - ETP em anexo, o qual detalhou minuciosamente os requisitos
necessarios e outros elementos pertinentes ao objeto, fazendo-se integral referéncia ao
mesmo. Ademais, a presente contratacao encontra amparo legal no disposto no art. 75, inciso
I, da Lei Federal n® 14.133/2021, que prevé a possibilidade de dispensa de licitacao para

contratacdes de pequeno valor, observados os limites legais estabelecidos.

3. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
3.1. A contratacdo serad realizada por meio de dispensa de licitacdo, com critério de
julgamento por menor Prec¢o Unitario.

3.2. Para o fornecimento o municipio estara aberto ao recebimento de propostas.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
4.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133 /2021, o contrato decorrente da presente
contratacdo serd acompanhado e fiscalizado por servidor designado pela Administracao
Municipal.
4.1.1. Fica designado como Fiscal do Contrato o servidor Mateus Wittmann, responséavel por:

. Acompanhar a execucdo contratual, verificando a conformidade dos materiais
entregues com as especificagdes técnicas e quantitativos previstos;

. Registrar ocorréncias relacionadas a execu¢do do objeto e adotar as
providéncias necessdarias para a regularizacao;

. Notificar a contratada em caso de descumprimento ou irregularidade, exigindo
as devidas corregdes ou substituicdes;

. Atuar como responsavel pelo atesto das notas fiscais, possibilitando a
liquidacao da despesa;

. Garantir a fiel execucdo do contrato, comunicando a autoridade competente

eventuais falhas ou descumprimentos.

5. CRITERIOS DE ENTREGA E DE PAGAMENTO
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5.1. O pagamento sera efetuado em até 30 dias da execucao dos objetos mediante
apresentacdo de nota fiscal.

5.2. Havendo incorrecdo no documento de cobranga ou qualquer outra circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard pendente, e o pagamento sustado até que a
contratada as medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo neste caso, quaisquer 6nus por
parte do CONTRATANTE.

5.3. A nota fiscal devera ser emitida ao Municipio de Maximiliano de Almeida/RS e devera
conter, em local de facil visualizacao, a indicacdo do n? do contrato e n? do Processo, a fim de
se acelerar o tramite de liberacdo do documento fiscal para pagamento.

5.4. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
de qualquer obrigacdo que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia

contratual.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

6.1. Sera adquirido do fornecedor que conseguir entregar os produtos conforme descri¢ao
pelo menor preco, desde que detenha os seguintes documentos de habilitacao:

Habilitac¢ao Juridica:

a.1) No caso de empresdario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

a.2) Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condic¢ao de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

a.3) No caso desociedade empresaria ou empresaindividual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores.

a.4) Inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.
a.5) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
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administradores.

a.6) No caso de cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Leino 5.764, de 1971.

a.7) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao.

b) Regularidade Fiscal:

b.1) Provade inscrigcao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b.2) Céduladeidentidade do(s) diretor(es)ou proprietario(s);

b.3) Certiddao Negativa ou Positiva com efeitos de negativa, de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Receita federal do Brasil;

b.4) Certidao que prove a regularidade para com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio
ou sede do licitante;

b.5) Certidao que prove a regularidade para com a Fazenda Municipal da jurisdicao fiscal
do estabelecimento licitante; e,

b.6) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo.

c) Regularidade Trabalhista:

c1) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943 (Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas), em seu prazo de validade.

d) Qualifica¢do Econdomico-Financeira:

d.1) Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial expedida pelo Distribuidor da
sede da pessoa juridica, com data de expedicdo ndo superior a 60 (sessenta) dias da data
designada para a apresentacdao do documento.

e) Demais Documentos:

e.1) Declaragdo Conjunta, assinada pelo proprietario ou representante legal, dando ciéncia

de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao; que nao estd impedida de licitar e
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contratar com a Administracao Publica; que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da
Constituicdo Federal, e inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021; que ndo possui em seu
quadro societario servidor publico da ativa ou empregada de empresa publica ou de sociedade
de economia mista; que sdo verdadeiras as informacdes, estando ciente das san¢des impostas,
conforme disposto neste Edital e no art. 299 do Codigo Penal, na hipotese de falsidade da
presente declaracdo; e, que se vencedora do processo licitatério, possui disponibilidade para
realizar a entrega dos produtos no prazo previsto).

6.2. A documentacio citada no item 6 devera ser enviada juntamente com a proposta
até o dia 26/09/2025 para o e-mail licitacao@maximilianodealmeida.rs.gov.br ou
entregue pessoalmente no Setor de Licitagdes do Municipio.

6.3. Caso nao haja envio de propostas, podera ser considerado o or¢camento de menor
valor enviado, desde que a empresa envie os documentos de habilitacao dispostos
nesse Termo comprovando sua aptidao para contratar com a administra¢ao publica.
6.4. Critérios de Desempate

6.4.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo adotados, sucessivamente, os
seguintes critérios de desempate:

a) Preferéncia para as microempresas e empresas de pequeno porte, conforme disposto no
art. 60, inciso I, da Lei n? 14.133/2021, observadas as condigdes previstas na Lei
Complementar n? 123/2006;

b) Maior tempo de exercicio de atividade relacionada ao objeto da contratagao;

c) Melhor avaliacdo de desempenho anterior, na forma de regulamenta¢do propria, se
existente;

d) Sorteio, em ato publico, com convocacgao de todos os empatados.

6.4.2. Para fins de comprovacdao do tempo de exercicio e do desempenho anterior, a
Administracdo poderda consultar documentos do processo ou solicitar informacgdes

complementares aos licitantes empatados, conforme a fase do procedimento.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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7.1. O valor total estimado para a contratagdo é de R$ 28.860,00 (vinte e oito mil, oitocentos
e sessenta reais), correspondendo as quantidades e valores unitarios dos materiais descritos

no Item 01 deste documento.

8. OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1. Fornecer os suprimentos para impressoras em conformidade com as especificacoes
técnicas e quantitativos constantes no processo de contratagao.

8.2. Entregar os materiais no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da
formalizacdo do pedido pelo Setor de Compras.

8.3. Providenciar a substituicdo de materiais que apresentem defeitos ou estejam em
desacordo com as especificacdes, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, a contar da
notificagdo formal do Municipio.

8.4. Garantir que todos os produtos sejam novos, de primeiro uso, devidamente embalados e
em perfeito estado de conservacao.

8.5. Apresentar, quando solicitado, notas fiscais idoneas que comprovem a procedéncia e
conformidade dos materiais fornecidos.

8.6. Assumir integralmente a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
transporte, manuseio ou fornecimento inadequado.

8.7. Comprovar e manter, durante toda a vigéncia contratual, sua regularidade fiscal,

trabalhista, juridica e econ6mico-financeira, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Emitir a Autorizagdo de Fornecimento/Nota de Empenho, que formaliza a aquisicao e
autoriza a entrega dos suprimentos para impressoras.

9.2. Realizar o recebimento, acompanhamento e conferéncia dos materiais entregues, por
meio do servidor designado como Fiscal do Contrato, a fim de verificar a conformidade com
as especificacoes e quantitativos constantes no processo.

9.3. Comunicar imediatamente a Contratada qualquer irregularidade constatada nos
materiais entregues, determinando a substituicio ou correcao no prazo previsto neste

processo.
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9.4. Efetuar o pagamento dos suprimentos adquiridos, apds o atesto do Fiscal do Contrato,
mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal emitida pela Contratada.
9.5. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos necessarios a boa execugao da obrigagdo

assumida pela Contratada.

10. SUBCONTRATACAO:
10.1. Fica vedada a subcontratacdo, total ou parcial, para o fornecimento dos equipamentos
odontolégicos objeto desta contratagdo, sendo de responsabilidade exclusiva da Contratada o

cumprimento integral das obrigacdes assumidas perante o Municipio de Maximiliano de

Almeida/RS.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecuc¢do total do contrato;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para a contratagao direta;
11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

11.1.6. Nado celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da contratagao
direta sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para a contratagao direta
ou prestar declaracgdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execug¢ao do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucdao do
contrato;

11.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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11.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢bes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste para a contratacgdo direta.
praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratagao Direta, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% a 30% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.11, sendo que o
percentual sera aplicado de acordo com a gravidade da infracao.

c) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste Aviso de Contratacdao Direta, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da
penalidade mais grave;

11.3. Naaplica¢do das sangdes serdo considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
11.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagoes dos 6rgaos de controle.
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11.4. Se amulta aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.5. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

11.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
11.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei

n?9.784, de 1999.

12. PROTECAO DE DADOS (LGPD)

12.1. A Contratada devera observar integralmente as disposi¢cdes da Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais - Lei n? 13.709/2018 (LGPD), comprometendo-se a tratar eventuais dados
pessoais acessados ou recebidos em razdo da presente contratacio de forma licita,
transparente e segura.

12.2. E vedada a utilizagio, transmissdo ou compartilhamento de dados pessoais obtidos em
decorréncia desta contratacdo para finalidade diversa da execucao do objeto, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e penal, conforme legislacdo aplicavel.

12.3. A Contratada respondera integralmente por eventuais danos decorrentes de uso

inadequado, tratamento irregular ou vazamento de dados pessoais a que tiver acesso.

13. SUSTENTABILIDADE
13.1. A presente contratacdo devera observar os principios da sustentabilidade previstos no
art. 25 da Lei n? 14.133/2021, privilegiando praticas que minimizem impactos ambientais e
incentivem o uso racional de recursos.
13.2. A Contratada devera:

e Adotar embalagens reciclaveis ou ambientalmente adequadas sempre que possivel;

e Proceder ao correto descarte de residuos gerados no transporte e na entrega dos

suprimentos;
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e Priorizar, sempre que disponivel, suprimentos que possuam programas de logistica
reversa ou reciclagem, contribuindo para a destinagdo ambientalmente adequada dos

insumos ap0s o uso.
13.3. O Municipio podera exigir da Contratada a comprovac¢do das praticas sustentaveis

adotadas, quando cabivel, para fins de registro e controle administrativo.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Municipal de 2025.

Maximiliano de Almeida, 23 de setembro de 2025.

Mateus Wittmann
Setor de Compras
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