ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIiPIO DE MAXIMILIANO DE ALMEIDA

DISPENSA 073.2025

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO E VALORES DE REFERENCIA

1.1. A presente contratacio tem por objeto a prestacdo de servigos técnicos
especializados de assessoria em gestdo patrimonial do Municipio de Maximiliano de
Almeida/RS, contemplando suporte técnico continuo, realizacdo de inventario fisico dos
bens moveis e imoveis, aplicacdo de etiquetas com cddigo de barras, disponibilizacdo de
sistema informatizado para coleta e consolidacdo de dados patrimoniais, emissdo de
relatérios gerenciais, além de treinamento e apoio a comissdo de inventdrio, em
conformidade com as normas MCASP, PCASP, NBCT e NBR, conforme descricido e

quantidades abaixo:

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE MENSAL R$ MAXIMO
TOTAL R$
prestacdo de servicos técnicos de assessoria na
01 gestdo patrimonial do Municipio de Maximiliano 12 meses 2.000,00 24.000,00

de Almeida/RS, dentro das normas MCASP, PCASP,
NBCT e NBR, atendendo aos seguintes itens:

a) Prestacdo de servico mensal de assessoria
técnica na gestdo patrimonial do Municipio de
Maximiliano de Almeida/RS, com aplicacdo das
NBCT e NBR (avaliacdo, depreciagdo, amortizacio
e exaustdo com reconhecimento do valor
recuperavel);

b) Implantagido, treinamento, fornecimento e
manutencdo de suporte técnico e de gestio,
inclusive conciliando com a contabilidade, com
assessoria técnica a comissdo de inventario na
realizagdo do inventario fisico, quando solicitado
pela Administragao;

c) Disponibilizacdo do direito de uso de aplicativo
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informatizado especifico para a realizagdo do
inventario fisico de bens patrimoniais do
Municipio, compreendendo:

[ - Acesso ao sistema e aplicativo médvel para
coleta, registro e consolidacdo de informacgdes
relativas aos bens inventariados;

II - Disponibilizagdo de relatérios gerenciais,
contendo listagem dos bens localizados, suas
respectivas identificacdes, descricdes, estados de
conservacao e locais de instalacdo;

Paragrafo tinico - O fornecimento do aplicativo ndo
implica em transferéncia de propriedade
intelectual, permanecendo restrito ao direito de
uso durante a vigéncia contratual.

d) Aplicagdo de etiquetas com c6digo de barras
em todos os bens moéveis e nas novas aquisi¢coes

efetuadas pelo Municipio.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo que ora se pretende realizar estd integralmente fundamentada no
Estudo Técnico Preliminar — ETP em anexo, o qual detalhou minuciosamente os
requisitos necessarios e outros elementos pertinentes ao objeto, fazendo-se integral
referéncia ao mesmo.

2.2. Apo6s analises e estudos dos servicos presentes no mercado nacional, elaborou-se as
especificacdes técnicas apresentadas acima, considerando as necessidades do
municipio.

2.3. O presente processo tem como fundamento o artigo 75, inciso II, da Lei n®
14.133/2021, que disciplina as hipdteses de contratacdo direta pela Administracio

Publica, notadamente por dispensa de licitagdo.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. A contratacdo serd realizada por meio de dispensa de licitacdo, com critério de
julgamento por menor prego global.

3.2. Para o fornecimento o municipio estara aberto ao recebimento de propostas.
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4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. O objeto a ser contratado exige o atendimento aos seguintes requisitos:

4.1.1. A empresa contratada devera executar atividades de assessoria técnica em gestdo
patrimonial, abrangendo avaliagdo, depreciacdo, amortizagdo, exaustio e
reconhecimento do valor recuperavel dos bens mdveis e iméveis do Municipio, em
conformidade com as normas MCASP, PCASP, NBCT e NBR.

4.1.2. Disponibilizar profissionais devidamente habilitados e com experiéncia
comprovada na area de contabilidade publica e gestdo patrimonial, aptos a conduzir
inventarios fisicos, elaborar relatérios técnicos e orientar a comissao de inventario,
assegurando a padronizac¢do e a conformidade legal dos registros.

4.1.3. A prestacdo dos servicos devera ter inicio na semana subsequente a assinatura do
contrato, de forma gradativa, conforme cronograma definido em conjunto com a
Administracao Municipal, abrangendo as etapas de levantamento, registro, etiquetagem
e consolidacio das informacdes.

4.1.4. A contratada devera disponibilizar sistema informatizado para coleta, registro e
consolidacdo dos dados patrimoniais, com acesso remoto e aplicativo moével, permitindo
a Administracdo consultar relatérios gerenciais atualizados, listagem dos bens
inventariados, estados de conservacdo e locais de instalagao.

4.1.5. Devera ser realizada a aplicagdo de etiquetas com cddigo de barras em todos os
bens moéveis do Municipio, incluindo novas aquisi¢des, assegurando rastreabilidade e
conferéncia em futuras auditorias e fiscalizacdes.

4.1.6. A contratada devera prestar treinamento e suporte técnico continuo aos
servidores municipais designados, garantindo autonomia no uso do sistema
informatizado e continuidade do processo de gestao patrimonial durante a vigéncia

contratual.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1. A gestdo do contrato sera feita pelo servidor Amarildo Piloneto e a fiscalizagao do

objeto por Marcela Geisa Becegatto.
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6. CRITERIOS DE ENTREGA E DE PAGAMENTO

6.1. A prestacao dos servicos devera ter inicio de forma gradativa, a partir da primeira
semana subsequente a assinatura do contrato, conforme cronograma definido em
conjunto com a Administracdo Municipal, abrangendo as etapas de levantamento,
inventdario fisico, registro, etiquetagem e consolidagdo das informagdes patrimoniais.
6.2. Os servigos prestados poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, caso estejam
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, no contrato
ou na proposta apresentada. Nessas hipdteses, a contratada sera notificada e devera
realizar as corregdes ou substituicdes necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos, contados a partir da notificacdo, as suas expensas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades legais e contratuais cabiveis.

6.3. A nota fiscal ou fatura apresentada pela contratada devera conter, de forma clara e
visivel, a indicacdo do niimero do processo administrativo, do processo de dispensa de
licitacdo e do contrato, com o objetivo de agilizar a tramitacdo do documento e a
liberacao do pagamento.

6.4. O pagamento pelos servicos prestados serd efetuado até o quinto dia util do més
subsequente a execucdo, mediante apresenta¢do da nota fiscal correspondente e dos
demais documentos exigidos no contrato, ap6s a devida conferéncia e atesto pela

Administracdo Municipal, observadas as normas or¢camentarias e financeiras vigentes.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
7.1. Serd adquirido do fornecedor que conseguir entregar os materiais conforme
descricao pelo menor preco, desde que detenha os seguintes documentos de habilitacao:
Habilitacao Juridica:

a.1) No caso de empresdario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

a.2) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

a.3) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade

limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
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registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatoério de seus administradores.

a.4) Inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia.

a.5) No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores.

a.6) No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei no 5.764, de 1971.

a.7) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizacao.

b) Regularidade Fiscal:

b.1) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b.2) Cédulade identidade do(s) diretor(es)ou proprietario(s);

b.3) Certiddao Negativa ou Positiva com efeitos de negativa, de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Receita federal do Brasil;

b.4) Certiddo que prove a regularidade para com a Fazenda Estadual, relativa ao
domicilio ou sede do licitante;

b.5) Certidao que prove a regularidade para com a Fazenda Municipal da jurisdicdo
fiscal do estabelecimento licitante; e,

b.6) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico.

c) Regularidade Trabalhista:

c.1) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio
de 1943 (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas), em seu prazo de validade.

d) Qualificacdo Econémico-Financeira:
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d.1) Certidio Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial expedida pelo
Distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de expedi¢do ndo superior a 60
(sessenta) dias da data designada para a apresenta¢do do documento.
e) Qualificacdo Técnica:
e.1) Comprovar o vinculo profissional entre a empresa licitante e o profissional
responsavel pela execucido dos servicos, mediante apresentacio de Contrato Social,
CTPS, contrato de trabalho, contrato de prestacdo de servicos ou outro documento
idoneo que demonstre a efetiva relacdo profissional no momento da contratacio.
e.2) Apresentar comprovagdo de que o profissional vinculado a empresa possui
formacdo em nivel superior em Ciéncias Contabeis, com registro ativo no respectivo
Conselho de Classe (CRC).
e.3) Apresentar comprovacao de pds-graduacdo em areas relacionadas a Pericia Técnica,
Contabilidade Publica ou Auditoria.
e.4) Demonstrar experiéncia comprovada mediante certificados, declaracées ou
atestados de capacidade técnica que evidenciem atuacdo do profissional nas seguintes
areas:

o Inventario fisico, baixa e controle de bens moveis em entidades publicas;

o Gestdo e controle patrimonial em 6rgdos e entidades da Administracdo Publica;

o Execucdo e classificagdo da Natureza da Despesa na pratica;

o Elaboracdo de relatérios contabeis e patrimoniais em conformidade com MCASP,

PCASP, NBCT e NBR.

e.5) Apresentar cépias de diplomas, certificados e/ou declaracées emitidas por
instituicdes reconhecidas, que evidenciem a qualificacdo técnica do profissional
indicado.
f) Demais Documentos:
f.1.) Declaracdo Conjunta, assinada pelo proprietario ou representante legal, dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo; que ndo esta
impedida de licitar e contratar com a Administracio Publica; que atende ao disposto
no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, e inciso VI do art. 68 da Lei n®
14.133, de 2021; que ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa

ou empregada de empresa publica ou de sociedade de economia mista; que sao
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verdadeiras as informacdes, estando ciente das san¢des impostas, conforme disposto
neste Edital e no art. 299 do Cddigo Penal, na hipétese de falsidade da presente
declaracio; e, que se vencedora do processo licitatorio, possui disponibilidade para
realizar a entrega dos produtos no prazo previsto).

7.2. A documentacido citada no item 7 devera ser enviada juntamente com a

proposta até o dia 11/09/2025 para 0 e-mail
licitacao@maximilianodealmeida.rs.gov.br ou entregue pessoalmente no Setor

de Licita¢des do Municipio.

7.3. Critérios de Desempate

7.3.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo adotados, sucessivamente,
os seguintes critérios de desempate:

a) Preferéncia para as microempresas e empresas de pequeno porte, conforme disposto no
art. 60, inciso I, da Lei n? 14.133/2021, observadas as condicdes previstas na Lei
Complementar n? 123/2006;

b) Maior tempo de exercicio de atividade relacionada ao objeto da contratacdo;

c) Melhor avaliacdo de desempenho anterior, na forma de regulamentacdo prépria, se
existente;

d) Sorteio, em ato publico, com convocacdo de todos os empatados.

7.3.2. Para fins de comprovacdo do tempo de exercicio e do desempenho anterior, a
Administracdo podera consultar documentos do processo ou solicitar informagées

complementares aos licitantes empatados, conforme a fase do procedimento.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. 0 valor maximo total aceito é de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais) (sendo que

os valores unitarios estdo descritos no item 01 deste termo).

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO
9.1. A empresa contratada devera prestar os servigos conforme as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, assumindo integral responsabilidade técnica,

ética e operacional pela execucdo das atividades, inclusive pelas acdes de seu(s)
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preposto(s). Durante toda a vigéncia contratual, devera observar as exigéncias legais,
administrativas e operacionais, conforme segue:

9.1.1. Prestar mensalmente servigos de assessoria técnica em gestdo patrimonial, com
qualidade, regularidade e pontualidade, assegurando a correta aplicacdo das normas
MCASP, PCASP, NBCT e NBR, e executando as atividades de avaliacdo, depreciacao,
amortizacdo, exaustido e reconhecimento do valor recuperavel dos bens.

9.1.2. Disponibilizar profissionais devidamente habilitados e com experiéncia
comprovada em contabilidade publica e gestdo patrimonial, garantindo a manutengao
dessa regularidade durante toda a vigéncia contratual.

9.1.3. Realizar o inventdrio fisico de bens moveis e imo6veis, com identificacdo, descricao,
localizacdo, estado de conservacdo e consolidagdo das informagdes no sistema
informatizado, aplicando etiquetas com c6digo de barras em todos os bens e nas novas
aquisicoes.

9.1.4. Disponibilizar e manter em pleno funcionamento o sistema informatizado e
aplicativo mdvel para coleta, registro e consolidacdo de informagdes patrimoniais,
incluindo a geracao de relatdrios gerenciais e analiticos.

9.1.5. Fornecer treinamento e suporte técnico continuo aos servidores municipais
designados, promovendo a autonomia da Administracdo no uso do sistema e nos
procedimentos patrimoniais.

9.1.6. Prestar apoio técnico e metodolégico a comissdo de inventdrio, assegurando
uniformidade, padronizagao e conformidade com as normas contdbeis vigentes.

9.1.7. Emitir mensalmente nota fiscal eletrénica valida, contendo a descricdo detalhada
dos servicos prestados, os dados do processo administrativo e do contrato, para fins de
conferéncia, atesto e pagamento.

9.1.8. Manter absoluto sigilo sobre as informag¢des e documentos aos quais tiver acesso
em razdo da execucdo contratual, responsabilizando-se por qualquer divulgacdo
indevida, bem como orientar adequadamente seus colaboradores sobre a
confidencialidade de tais informacgoes.

9.1.9. Garantir a continuidade dos servicos mesmo em caso de afastamento ou
substituicdo de profissional, apresentando previamente substituto que atenda

integralmente as qualificacdes exigidas.
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9.1.10. Responder integralmente por quaisquer danos, prejuizos ou acidentes
decorrentes da execucdo dos servicos, inclusive aqueles sofridos por terceiros ou por
seus proprios prepostos, isentando a Administracio Publica de qualquer
responsabilidade.

9.1.11. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo juridica,
regularidade fiscal e qualificacdo técnica exigidas na contratagdo, nos termos da
legislacdo aplicdvel e conforme estabelecido nos documentos do processo

administrativo.

10. DAS SANCOES ADMINSITRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucgdo total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacgio direta;
10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdo direta sem motivo justificado;

10.1.8. apresentar declaragao ou documentacdo falsa exigida para a contratacdo

direta ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucdo do

contrato;
10.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;
10.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragido falsa

quanto as condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
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conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apo6s o
encerramento da fase de lances.

10.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste para a
contratagdodireta. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lein? 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracées discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
san¢oes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% a 30% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.11, sendo
que o percentural serd definido de acordo com a gravidade da infragao.

) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracido Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicdo da penalidade mais grave;

10.3. Na aplicacdo das sangdes serao considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orienta¢des dos 6rgdos de controle.
10.4. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de

pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
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desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

10.5. Aaplicacido das sanc¢ées previstas neste Aviso de Contratacio Direta, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.
10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.

10.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de

2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

11. DA FORMALIZACAO DAS PROPOSTAS

11.1. Na formalizacdo das propostas as empresas deverdo apresentar, obrigatoriamente:
11.1.1. Preco unitario e total para o item em moeda corrente nacional, em algarismo com no
maximo duas casas decimais;

11.1.2. Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data da
apresentacdo na sessdo deste processo - em caso de omissdo do prazo de validade, sera

implicitamente considerado o prazo citado.

12. SUBCONTRATAGAO

12.1. Ndo serd permitida a subcontratacdo, total ou parcial, dos servicos objeto deste
contrato, especialmente no que se refere a execucdo das atividades técnicas de assessoria
relacionadas a gestdo, planejamento, execu¢do orgcamentaria, organizacdo documental,
prestacao de contas e demais atribui¢des previstas.

12.2. A execucdo dos servicos deverad ser realizada exclusivamente pela empresa contratada,
por meio do profissional por ela indicado e previamente aprovado pela Administracado,

conforme as exigéncias de qualificacdo técnica estabelecidas no processo de contratacao.

13. OBRIGACOES ERTINENTES A LGPD
13.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
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todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacdo expressa.

13.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

13.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

13.4. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos

e responsabilidades decorrentes da LGPD.

14. DOTAGCAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
consignados na seguinte dotagdo orcamentaria:

03.01 Secretaria de Administragdo.

2009 Manutencgdo dos Servigos da Sec. De Administragdo.

339039 Outros Servicos de Pessoa Juridica.

Conforme a demanda apresentada pelas secretarias as dotacdes deverao ser retiradas,

considerando elas alternarem pelos locais escolhidos.

Maximiliano de Almeida, 08 de setembro de 2025.
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Marcela Geisa Becegatto

Secretaria Municipal de Administracao
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